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ค ำช้ีแจงวิธีกำรลงทะเบียน กำรมอบฉันทะ เอกสำรและหลกัฐำนท่ีผู้เข้ำร่วมประชุมต้องน ำมำแสดงในวนัประชุม  
 
การลงทะเบยีนเขา้ร่วมประชุมสามญัผูถ้อืหุน้ประจ าปี 2566 ของบรษิทัฯ จะด าเนินการลงทะเบยีนดว้ยระบบบารโ์คด้ ดงันัน้ เพื่อใหก้าร
ประชุมผูถ้อืหุน้ของบรษิทัฯ เป็นไปดว้ยความโปร่งใส ชอบธรรม เป็นประโยชน์ และสะดวกต่อผูถ้อืหุน้ บรษิทัฯ จงึเหน็ควรก าหนดใหม้ี
การตรวจสอบเอกสารและหลกัฐานแสดงความเป็นผูถ้อืหุน้หรอืผูแ้ทนของผูถ้อืหุน้ทีม่สีทิธเิขา้ร่วมประชมุ เพื่อใหผู้ถ้อืหุน้ยดึปฏบิตัิ
ต่อไป โดยขอชีแ้จงใหท้ราบ ดงันี้  

1. หนังสือมอบฉันทะ  

บรษิัทฯ ได้จดัเตรยีมหนังสอืมอบอ านาจทัง้ 3 แบบ ใหแ้ก่ผู้ถอืหุ้นที่ไม่สามารถเขา้ร่วมประชุมได้ดว้ยตนเอง สามารถมอบ
ฉนัทะใหบุ้คคลอื่นบุคคลอื่นเขา้ประชุมแทนหรอืมอบฉนัทะใหก้รรมการอสิระของบรษิทัฯ เป็นผูอ้อกเสยีงลงคะแนน ซึง่บริษทั
ฯ ไดแ้นบหนังสอืมอบฉันทะแบบ ข. ซึ่งเป็นแบบหนังสอืมอบฉนัทะทีก่ าหนดรายการต่างๆ ทีต่้องการมอบฉนัทะไวช้ดัเจนมา
พรอ้มหนังสอืเชญิประชุมฉบบันี้ (ดงัมรีายละเอยีดปรากฏตามสิง่ทีส่่งมาดว้ย ล าดบัที ่6) โดยผูถ้อืหุน้สามารถดาวน์โหลดแบบ
หนังสอืมอบฉนัทะดงักล่าวไดท้ี ่www.saam.co.th  

2. วิธีมอบฉันทะ 

ผูถ้อืหุน้ทีไ่ม่สามารถเขา้ร่วมประชุมผูถ้อืหุน้ของบรษิทัฯ ไดด้ว้ยตนเองสามารถมอบฉนัทะไดโ้ดยด าเนินการ ดงันี้ 

1) เลอืกใชห้นังสอืมอบฉนัทะขา้งตน้แบบใดแบบหนึ่งเพยีงแบบเดยีวเท่านัน้ ดงันี้ 

1.1 ผูถ้อืหุน้ทัว่ไปจะเลอืกใชห้นังสอืมอบฉนัทะไดเ้ฉพาะแบบ ก. หรอืแบบ ข. แบบใดแบบหนึ่งเท่านัน้ 

1.2 ผูถ้อืหุน้ทีเ่ป็นผูล้งทุนต่างประเทศและแต่งตัง้คสัโตเดยีน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผูร้บัฝากและดแูลหุน้ 
ใหเ้ลอืกใชห้นังสอืมอบฉนัทะแบบ ค. 

2) มอบฉันทะให้บุคคลใดบุคคลหนึ่งซึ่งบรรลุนิติภาวะแล้วตามความประสงค์ของผู้ถือหุ้น หรอืเลือกมอบฉันทะให้
กรรมการอิสระของบรษิัทฯ คนใดคนหนึ่ง โดยกาเครื่องหมายและระบุชื่อพร้อมรายละเอียดของบุ คคลที่ผู้ถือหุ้น
ประสงคจ์ะมอบฉนัทะ หรอืระบุชื่อกรรมการอสิระตามขอ้มลูกรรมการอสิระทีแ่นบมาพรอ้มหนังสอืเชญิประชุมฉบบันี้ 
(ดงัมรีายละเอยีดปรากฏตามสิง่ทีส่่งมาดว้ย ล าดบัที ่7) โดยเลอืกเพยีงบุคคลเดยีวใหเ้ป็นผูร้บัมอบฉนัทะในการเขา้
ร่วมประชุมดงักล่าว  

3) หากผูถ้อืหุน้เลอืกมอบฉนัทะใหก้รรมการอสิระของบรษิทัฯ เพื่อความสะดวก จงึขอความร่วมมอืโปรดส่งหนังสอืมอบ
ฉันทะพร้อมเอกสารประกอบการมอบฉันทะให้ถึงบรษิัทฯ ภายในวนัจนัทร์ที่ 17 เมษายน 2566 มายงั บริษัท       
เอสเอเอเอ็ม ดีเวลลอปเมนท์ จ ำกัด (มหำชน) หน่วยงำนเลขำนุกำรบริษัท อำคำร เมเจอร์ ทำวเวอร ์          
ทองหล่อ ห้องเลขท่ี 2.2 ชัน้ท่ี 10 เลขท่ี 141 ซอยสุขมุวิท 63 (เอกมยั) ถนนสุขมุวิท แขวงคลองตนัเหนือ เขต
วฒันำ กรุงเทพมหำนคร 10110 โดยกรอกข้อมูลและลงลายมือชื่อให้ครบถ้วน หากมีการแก้ไขหรอืขดีเขยีน
ขอ้ความใดๆ ผูม้อบฉนัทะตอ้งลงนามก ากบัไวทุ้กแห่ง 

4) ปิดอากรแสตมป์ จ านวน 20 บาท พรอ้มทัง้ขดีฆา่ลงวนัที ่ณ วนัทีท่ าหนังสอืมอบฉนัทะดงักล่าว เพื่อใหถู้กตอ้งและมี
ผลผกูพนัตามกฎหมาย  
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ทัง้นี้ ผูถ้อืหุ้นต้องมอบฉันทะใหผู้้รบัมอบฉันทะเพยีงรายเดยีวเป็นผูเ้ขา้ร่วมประชุมและออกเสยีงลงคะแนน ไม่สามารถ
แบ่งแยกจ านวนหุน้โดยมอบฉนัทะใหผู้ร้บัมอบฉนัทะหลายคนเพื่อแบ่งแยกการลงคะแนนเสยีงได ้ 

3. เอกสำรท่ีผู้เข้ำร่วมประชุมต้องแสดงก่อนเข้ำร่วมประชุม 

ในทุกกรณี เอกสารแสดงตนต้องเป็นเอกสารที่ส่วนราชการออกให้ที่ยงัไม่หมดอายุ และไม่อยู่ในสภาพช ารุดจนไม่สามารถ
ยนืยนัตนได ้เช่น บตัรประจ าตวัประชาชน บตัรประจ าตวัขา้ราชการ หรอืใบอนุญาตขบัขี ่และหากมกีารเปลี่ยนแปลง ชื่อ-
นามสกุล ใหย้ื่นหลกัฐานประกอบดว้ย โดยบรษิัทฯ ขอสงวนสทิธทิี่จะผ่อนผนัการยื่นแสดงเอกสารหรอืหลกัฐานแสดงความ
เป็นผูถ้อืหุน้หรอืผูแ้ทนของผูถ้อืหุน้ทีม่สีทิธเิขา้ร่วมประชุมแต่ละรายตามทีบ่รษิทัฯ จะพจิารณาเหน็เหมาะสม 

บุคคลธรรมดา 

1) กรณีผู้ถือหุ้นเข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง ให้แสดงเอกสารแสดงตนตัวจริง เช่น บัตรประจ าตัวประชาชน บัตร
ประจ าตวัขา้ราชการ หรอืใบอนุญาตขบัขี ่ 

2) กรณีมอบฉนัทะใหผู้ร้บัมอบฉนัทะเขา้ร่วมประชุม ใหแ้สดง 

- หนังสอืมอบฉันทะแบบ ก. หรอืแบบ ข. แบบใดแบบหนึ่งซึ่งไดก้รอกขอ้ความถูกต้องครบถ้วน ลงลายมอื
ชื่อผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ และตดิอากรแสตมป์ครบถว้นแลว้ และ 

- ส าเนาเอกสารแสดงตนของผูม้อบฉนัทะ และผูม้อบฉนัทะไดล้งชื่อรบัรองส าเนาถูกตอ้ง และ 

- ส าเนาเอกสารแสดงตนของผู้รบัมอบฉันทะ และผูร้บัมอบฉันทะได้ลงชื่อรบัรองส าเนาถูกต้อง ทัง้นี้ ผู้รบั
มอบฉนัทะโปรดแสดงเอกสารแสดงตนตวัจรงิ ณ จุดลงทะเบยีน 

นิตบิุคคล 

1) กรณีผูม้อี านาจลงนามแทนนิตบิุคคลเขา้ร่วมประชุมดว้ยตนเอง ใหแ้สดง 

- ส าเนาหนังสอืรบัรองนิติบุคคลจากกระทรวงพาณิชย์ อายุไม่เกิน 6 เดือน รบัรองส าเนาถูกต้องโดยผู้มี
อ านาจลงนามตามหนังสอืรบัรองของนิตบิุคคลนัน้ และมขีอ้ความแสดงใหเ้หน็ว่าผูม้อี านาจลงนามแทนนิติ
บุคคลซึง่เป็นผูเ้ขา้ร่วมประชุม มอี านาจกระท าการแทนนิตบิุคคลซึ่งเป็นผูถ้อืหุน้ และ 

- ส าเนาเอกสารแสดงตนของผูม้อี านาจลงนามแทนนิตบิุคคล พรอ้มรบัรองส าเนาถูกตอ้งโดยผูแ้ทนนิตบิุคคล 
ทัง้นี้ ผูม้อี านาจลงนามแทนนิตบิุคคลโปรดแสดงเอกสารแสดงตนตวัจรงิ ณ จุดลงทะเบยีน 

2) กรณีมอบฉนัทะใหผู้ร้บัมอบฉนัทะเขา้ร่วมประชุม ใหแ้สดง 

- หนังสอืมอบฉันทะแบบ ก. หรอืแบบ ข. แบบใดแบบหนึ่งซึ่งไดก้รอกขอ้ความถูกต้องครบถ้วน ลงลายมอื
ชื่อผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ และตดิอากรแสตมป์ครบถว้นแลว้ และ 

- ส าเนาหนังสอืรบัรองนิติบุคคลจากกระทรวงพาณิชย์ อายุไม่เกิน 6 เดือน รบัรองส าเนาถูกต้องโดยผู้มี
อ านาจลงนามตามหนังสอืรบัรองของนิตบิุคคลนัน้ และมขีอ้ความแสดงใหเ้หน็ว่าผูม้อี านาจลงนามแทนนิติ
บุคคลซึง่ลงนามในหนังสอืมอบอ านาจ มอี านาจกระท าการแทนนิตบิุคคลซึง่เป็นผูถ้อืหุน้ และ 

- ส าเนาเอกสารแสดงตนของผูม้อี านาจลงนามแทนนิตบิุคคล ซึ่งเป็นผูม้อบฉันทะ พรอ้มลงชื่อรบัรองส าเนา
ถูกตอ้ง 
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- ส าเนาเอกสารแสดงตนของผู้รบัมอบฉันทะ และผูร้บัมอบฉันทะได้ลงชื่อรบัรองส าเนาถูกต้อง ทัง้นี้ ผู้รบั
มอบฉนัทะโปรดแสดงเอกสารแสดงตนตวัจรงิ ณ จุดลงทะเบยีน 

3) กรณีผูถ้อืหุน้ทีเ่ป็นผูล้งทุนต่างประเทศและแต่งตัง้ใหค้สัโตเดยีน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผูร้บัฝากและดูแล
หุน้  

3.1 ให้เตรยีมเอกสารและแสดงเอกสารเช่นเดยีวกบักรณีนิติบุคคล ขอ้ 1 หรอื 2 โดยให้กรอกขอ้ความในหนังสอื
มอบฉนัทะแบบ ค. ลงลายมอืชื่อผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ และตดิอากรแสตมป์ครบถว้นแลว้ และ 

3.2 ในกรณีทีผู่ถ้อืหุน้ทีเ่ป็นผูล้งทุนต่างประเทศมอบให้คสัโตเดยีน (Custodian) เป็นผูล้งนามในหนังสอืมอบฉันทะ
แทน ตอ้งส่งเอกสารหลกัฐานดงัต่อไปนี้เพิม่เตมิ 

- หนังสอืมอบอ านาจจากผูถ้อืหุน้ทีเ่ป็นผูล้งทุนต่างประเทศใหค้สัโตเดยีน (Custodian) เป็นผูด้ าเนินการลง
นามในหนังสอืมอบฉนัทะแทน 

- หนังสอืยนืยนัว่าผูล้งนามในหนังสอืมอบฉนัทะแทนไดร้บัอนุญาตใหป้ระกอบธุรกจิคสัโตเดยีน (Custodian) 

4. กำรลงทะเบียนเข้ำร่วมประชุม 

บรษิัทฯ จะเปิดให้ผู้ถือหุ้นและผู้รบัมอบฉันทะลงทะเบียนเพื่อเข้าร่วมประชุมได้ตัง้แต่เวลา  12:00 น. ของวนัพฤหสับดีที ่     
20 เมษายน 2566 เวลา 14:00 น. ณ หอ้งทองหล่อ 2 โรงแรม แกรนด์ เซนเตอร์ พอยต ์สุขุมวทิ 55 เลขที ่300 ซอยสุขมุวทิ 
55 แขวงคลองตนัเหนือ เขตวฒันา กรุงเทพมหานคร 10110 (ดงัมรีายละเอยีดปรากฏตามสิง่ทีส่่งมาดว้ย ล าดบัที ่10) 

 
 


